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Allgemein

Rechtlicher Hinweis

Samtliche in diesen Schulungsunterlagen beschriebenen Vorgehensweisen sind
unverbindlich. Die entgultige Handlungs- und Verfahrensweisen obliegen einzig und
allein den entsprechenden ausfihrenden Personen.

In gar keinem Fall sind die Ausfuihrungen als rechtliche Hinweise oder Empfehlungen
zu betrachten.

Zu den Mitgliedern, Benutzern und Rollen

Die Ausfuhrungen im folgenden beziehen sich auf die Merkmale zur
Mitgliederverwaltung in DKVRZV2.

DKVRZV2 steuert die Berechtigungen fur ein Mitglied Uber sogenannte Rollen.
Eine Person mit der Rolle Ziichter kann Zuchtplanungen anfordern, Ahnentafeln
durchsuchen, IK-Werte berechnen und Probepaarungen durchfuhren. Er hat aber

keine Einsicht in Mitgliederdaten.

Eine Person mit der Rolle Vorstand verfugt Gber die gleichen Funktionen eines
Zuchters, hat aber zusatzlich dazu noch Einsicht in die Mitgliederdaten.

Eine Person mit der Rolle Mitgliederverwaltung verfugt tber die Funktionen eines
Zuchters und kann alle Mitgliederdaten abrufen und andern.

Die Mitgliederverwaltung in DKVRZV2 soll in erster Linie bei folgenden Arbeiten
unterstitzen:

* Fuhren der Mitgliederliste

Schnellbriefe an Mitglieder

Adressdateien fur Serienbriefe
» Erstellen der Lastschriftdateien zum Einzug der Mitgliedsbeitrage

* Entziehen des Online-Zugangs

Das Programm ist bereits mit Inren Mitgliederdaten ,gefuttert” (Stand Januar 2017).
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DKVRZV2

DKVRZV2 ist ein webbasiertes Programm. Dies bedeutet, dal® das Programm
strenggenommen nicht auf ihnrem Computer installiert ist, sondern Uber einen
Browser (Intern Explorer, Mozilla, Chrome, Opera, Edge, etc) auf ihrem Computer
angezeigt wird.

Im folgenden ein paar ,Tricks®, wie mit DKVRZV2 ,zu arbeiten® ist.

* Verwenden Sie einen grol3en Bildschirm. Selbst wenn Sie nur einen Laptop
haben — an praktisch jedem Laptop kdnnen Sie einen externen grof3en
Monitor anschlieen.

« Fast alle Browser unterstutzen folgende Tastenkombinationen:

Mit Strg und + vergroRern Sie die momentane Ansicht (Zoom in)
Mit Strg und - verkleinern Sie die momentane Ansicht (Zoom out)
Mit Strg und F kdnnen Sie innerhalb der Anzeige suchen

O Die Mitgliederliste kann z. B. sehr schnell mit Strg und F durchsucht werden.

* Verwenden Sie zum Drucken die Browsertypischen Funktionen

* Grun hinterlegte Beschriftungen (Link) verzweigen beim Anklicken immer auf
die entsprechende Detailansicht.

* Gewohnen Sie sich an, mit mehreren Tabs zu arbeiten. Klicken Sie auf einen
Link mit der rechten Maustaste und 6ffnen Sie die Detailansicht in einem
separaten Tab — dies geht wesentlich schneller als den Link direkt anzuklicken
und danach zurtckzuspringen.

» « Machen Sie sich mit der Tabellenkalkulation sowie der Textverarbeitungen
Ihres Computers vertraut (Serienbriefe). DKVRZV?2 liefert Innen praktisch alle
Daten, die Sie dann entsprechend aufbereiten und weiterverarbeiten kénnen
(z. B. Einladungen zu Vereinsfesten, Rundschreiben, etc).
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Grundlegende Einstellungen

Bevor Sie mit dem Programm arbeiten sollten Sie die Grundeinstellungen fur lhren
Klub vornehmen. Sie finden diese unter Verwaltung — Einstellungen.

Verein : Wiirttemberg (7) Angemeldet : mv, (70209)

Echtsystem DKV v. 22.3.2017, Datenbestand
vom 18.4.2017

Tiere suchen Uber > 18.03.2017 DKVRZV2 freigeschaltet.
Verwaltung s | Person s Mer Zu_chtschulung
o ten einen
Mitglieder nter 09081 / 290
Sonstiges > | Mitglieder exportieren kt an H.
Mein RZV Mitglieder fir Beitragseinzug exportieren
Online Zugan
| Abmelden & gang fur die
Slaciclunacy ahrscheinlich

Ende Juli stattfinden, die einzelnen Teilnehmer
werden noch schriftlich benachrichtigt.
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Klicken Sie dann auf Bearbeiten und tragen Sie die einzelnen Feldwerte ein. Bei
Problemen oder Rickfragen kdnnen Sie uns gern unter 09081 / 290 31 96
kontaktieren.

_— wurttembperg
& Home
Logo
Bearbeiten
(Standard DKV-Logo)
Mitgliederverwaltung
Adressetikett -In Optionen einstellen-
Adresszeile -In Optionen einstellen-
Briefspalte -In Optionen einstellen-
ort -In Optionen einstellen-
Ort / Datum (wird automatisch gesetzt) Nordlingen, den 02.08.2017
Unterschrift Ihre DKV-Mitgliederverwaltung
Datum -In Optionen einstellen-02.08.2017
IBAN -In Optionen einstellen
BIC -In Optionen einstellen
Bankname -In Optionen einstellen
Bearbeiten

Impressum (c)opyright 2017 by TSI GmbH
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Mitglieder verwalten

Der Lebenszyklus einer Mitgliedschaft

Grundsatzlich : Wir gehen generell von einer jahrlichen Mitgliedschaft aus. Sollten
Mitglieder wahrend des Jahres dazustol3en empfehlen wir Ihnen eine anteilige
(manuelle) Abrechnung des Mitgliedsbeitrags.

Im folgenden ist unsere Empfehlung zum Verwalten einer Mitgliedschaft in DKVRZV
beschrieben. In der Praxis kann dies naturlich auch anders erfolgen, aber wir
schlagen nachfolgende Vorgehensweise vor.

» |hnen wird als Mitgliedsverwalter/in ein Aufnahmeantrag oder eine Anfrage
zugestellt.

Sie legen das Mitglied in Personenstamm an und tragen das Datum Beginn
Mitgliedschaft ein und setzen das Hakchen im Feld Mitgliedschaft
vorlaufig. Desweiteren senden Sie dem Mitglied eine entsprechende
Einzugsermachtigung zu. Eventuell legen Sie den Schnellbrief Bestatigung
vorlaufige Mitgliedschaft bei.

* Nachdem Sie die Einzugsermachtigung erhalten haben oder den
Mitgliedsbeitrag Uberwiesen bekommen haben und keine Einspruche lhrer
Mitglieder bekommen haben kénnen Sie die vorlaufige Mitgliedschaft in eine
entgultige Mitgliedschaft umwandeln. Entfernen Sie dazu den Haken aus
Mitgliedschaft vorlaufig. Erganzen Sie die Bankdaten. Eventuell versenden
Sie den Schnellbrief Bestatigung entgiiltige Mitgliedschaft.

» Zu Jahresanfang erstellen Sie Ihre SEPA-Lastschrifteinzugsdatei und ziehen
die Beitrage ein.

« Das Mitglied kundigt irgendwann. Flllen Sie dazu das Feld Ende
Mitgliedschaft aus. Versenden Sie eventuell den Schnellbrief
Kiundigungsbestatigung. Nach Ende der Mitgliedschaft I16schen Sie die
Bankdaten der Person und setzen Sie das Feld Mitgliedschaft auf Kein
Mitglied.

Normalerweise gibt es keine guten Griinde, eine Person aus dem Datenstamm zu

I6schen. Tatsachlich taucht diese nach beendeter Mitgliedschaft auch in keiner Liste
mehr auf (Ausnahme : Alle.csv, spater dazu mehr).
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Mitgliederliste

Ihre aktuellen Mitglieder kdnnen Sie mit Verwaltung — Mitglieder auf einen Blick
sehen.

ch Kurs:

Verein : Wiirttemberg (7) Angemeldet : mv, (70209)
Echtsystem DKV v. 22.3.2017, Datenbestand
vom 18.4.2017

Tiere suchen Uber > 18.03.2017 DKVRZV?2 freigeschaltet.
Werwaltung % | Person L= Zi]_chtschulung
— ten einen
Mitglieder inter 09081 / 290
Sonstiges » | Mitglieder exportieren ekt an H.
Mein RZV Mitglieder fir Beitragseinzug exportieren
Abmelden anline Zugang

fr die
lahrscheinlich
Ende Juli stattfinden, die einzelnen Teilnehmer
werden noch schriftlich benachrichtigt.

Einstellungen

Die Mitglieder werden in einer Liste angezeigt. Der Name jeder Person wird in grin
angezeigt.

| 108 Mustermann, Dipl. Ing. Thomas (70213) Hauptmitglied 4000

©

Die Mitgliederliste kann z. B. sehr schnell mit Strg und F durchsucht werden.
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Durch Klick auf einen Namen wird direkt zur Personen — Detailansicht verzweigt.

y Deutech Kurzhaar

£ Home Mustermann, Dipl. Ing. Thomas (70213)
Adresse andern Schnellbrief
Person - 1d 70213 Mitgliedsnummer 4000 Telefon
Name Herr Dipl. Ing. Thomas Mustermann Hauptmitglied Telefon ges.
Adresse dndern Geburtstag mobil
Fax
Zwi
winger email
Briefanrede Sehr geehrter Herr Mustermann,
Verwaltet durch Wiirttemberg
Bearbeiten
I Mitgliedschaft Bankverbindung Partner Betreut Hunde (0) Betreut Hunde als Ziichter (0) Kaufer von Hunde (0) Online Dok (0) Berechti 1 D it:
Mitgliedsart Hauptmitglied
Mitgliedsnummer 4000
Hauptmitglied
Beginn Mitgliedschaft
Ende Mitgliedschaft
Mitgliedschaft vorlaufig Nein
DK-Blatt versenden Nein
Bearbeiten
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Neuanlage eines Mitglieds/Person

Die Neuanlage einer Person ist relativ einfach. Klicken Sie im Hauptmenu auf die
Funktion Verwaltung — Person — Neue Person anlegen.

g8 Dceutsch Kurzhaar

Wiirttemberg

Verein : Wiirttemberg (7) Angemeldet : mv, (70209)
Echtsystem DKV v. 22.3.2017, Datenbestand
vom 18.4.2017

Tiere suchen dber > 18.03.2017 DKVRZV?2 freigeschaltet.

Person suchen

Werwaltung » | Person * | Neue Person anlagen
Mitglieder Person léschen

Sonstiges * | Mitglieder expartieren ekt an H.

Mein RZV Mitglieder fur Beitragseinzug exportieren

abmelden Einstellungen

T N v — 1 ¥ oo [ 1]
Mitgliederverwaltung werden wahrscheinlich
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Im nachsten Schritt wird lhnen ein leerer Personenstammsatz angezeigt.

c I? h -
Deutsch Kurzhaar )
‘ Wiirttemberg
& Home  *Neue Person, (70212)
Adresse andern Schnellbrief
(@ Person wurde erfolgreich angelegt
Person - 1d 70212 Mitgliedsnummer Telefon
Name *Neue Person Hauptmitglied Telefon ges.
=~ Geburtsta mabil
Adresse dndern [/ 2 N 9
&= Fax
Zwinger
email
Briefanrede
Verwaltet durch Wiirttemberg AT
1)
_ _ Bearbeiten
—_ . \ Y N
(5) (6) (7)
M A = —
Mitgliedschaft | Bankverbindung Partner = Betreut Hunde (0) = Betreut Hunde als Ziichter (0) Kaufer von Hunde (0) = Online = Dokumente (0) Berechtigungen | Datenschutz
3) Mitgliedsart
a Mitgliedsnummer
Hauptmitglied
Beginn Mitgliedschaft
Ende Mitgliedschaft
Mitgliedschaft vorlaufig .
DK-Blatt versenden ( 4 )

Bearbeiten

Impressum {c)opyright 2017 by TSI Gmbt

Klicken Sie auf Bearbeiten (1) um die grundlegenden Namens- und Kontaktdaten
anzupassen.

Mit Adresse andern (2) konnen Sie die Adressdaten anpassen.

Hauptmitglied eingetragen. Um die Adressdaten nicht standig neu eingeben

O Hintergrund: Manchmal sind auch mehrere Familienmitglieder unter einem
zu mussen kann hier einer Person eine Adresse zugewiesen werden.

Im Reiter Mitgliedschaft (3) sind die grundlegenden Mitgliedsdaten ausgewiesen.
Diese kdnnen mit Bearbeiten (4) bearbeitet werden.

Analog dazu kénnen Sie die Bankdaten (5) bearbeiten.

Die Zugangsdaten fur den Online-Zugang (7) sowie die Berechtigungen (8) kbnnen
Sie nur einsehen, aber nicht andern.

O Den Online-Zugang selbst beantragen Sie wie bisher beim DKV. Dieser
schaltet dann den entsprechenden Zugang frei.

(c)opyright by TSI GmbH, Ahrenweg 23, 86720 Nérdlingen, Version 1.1 vom 02.08.17, Seite 11 von 22



o
Schulungsunterlagen DKVRZV2 @
Mitgliederverwaltung

Suchen einer Person/Mitglied

Klicken Sie im Hauptmenl auf Verwaltung — Person — Person suchen, geben Sie
einige Buchstaben ein und wahlen Sie mit den Pfeiltasten oder der Maus die
entsprechende Person aus.

Die Person wird Ihnen in der Detailansicht angezeigt. Die Felder kdnnen wie bei der
Neuanlage geandert werden.

Léschen einer Person/Mitglied

Mittels Verwaltung — Person — Person I6schen kann eine Person entgultig aus
dem Mitgliederbestand geldscht werden.

Sie sollten eine Person nur dann loschen, wenn dies notwendig ist. Eine Beendigung
der Mitgliedschaft ist z. B. kein Loschgrund. Allerdings sollten die Bankdaten der

betreffenden Person geloscht werden und das Ende-Datum der Mitgliedschaft
gesetzt werden.

Niemals sollten Sie eine bestehende Person mit Daten einer neuen Person
uberschreiben.

Freischaltung des Online-Zugangs

Die Freischaltung eines Online-Zugangs erfolgt ausschlieBlich durch den DKV. Das
Anmeldeformular finden Sie unter

http://www.deutsch-kurzhaar.de — Formulare — 5.2. Anmeldung zu DKVRZV2

Einem Hund einen Ziichter/Eigentiimer zuweisen

Zu jedem Hund konnen individuell Besitzer, Betreuer und Zuchter zugewiesen
werden. Das Formular dazu finden Sie unter

http://www.deutsch-kurzhaar.de — Formulare — 5.1. DKVRZV2-Ziichter-
Eigentimer

(c)opyright by TSI GmbH, Ahrenweg 23, 86720 Nérdlingen, Version 1.1 vom 02.08.17, Seite 12 von 22
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Einem Hund Bilder zuweisen

Die Bilder sollten ein Seitenformat 3:2 aufweisen. Senden Sie diese Bilder per eMail
an

michael@hammerer.de

Die Bilder werden gepruft und dann eingestellt.

O Sie konnen sehr gern die Bilder vorab skalieren. Wir empfehlen dazu die
Breite 576px und Hohe 384px, JPEG 256 Farben.
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Entziehen des Online-Zugangs

Immer wieder kommt es vor, dass Vorstandschaften abgewahlt werden. Ab diesem
Zeitpunkt durfen diese naturlich keinen Zugriff als Vorstand auf DKVRZV2 haben.

Online-Zugange werden grundsatzlich nur durch den DKV-Verband erteilt. Sie
kénnen (mussen) diesen Online-Zugang allerdings deaktivieren.

O Um genau zu sein : Ein Vorstand kann die Mitgliederlisten einsehen. Ist eine
Person kein Vorstand mehr muB ihm diese Berechtigung entzogen werden).

Mittels Verwaltung — Person — Online Zugang kommen Sie in die Pflegemaske
zum Entziehen des Online-Zugangs (untenstehend Beispiel).

@& Decutsch Kurzhaar

i Home

Wiirttemberg

Online Zugang bearbeiten

Filter Alle anzeigen

Person Zugang erteilt Login-Name Zugang entziehen

Ja m.hammerer cl

Mitgliedsart Wiirttemberg (7)
Hauptmitglied

Mitglied Zuchter (mz)
Mitgliederverwaltung (mv)
Vorstand (vor)

Zuchtbuchstelle (zbst)

mv, (70209) Ja mvUser

Mitgliedsart Wiirttemberg (7)
Hauptmitglied
Mitgliederverwaltung (mv)

vor, (70210) Ja vorUser

Mitgliedsart Wiirttemberg (7)
Hauptmitglied

Mitglied Zuchter (mz)

Vorstand (vor)

Zichter, (70211) Ja mzUser

Mitgliedsart Wiirttemberg (7)
Hauptmitglied
Mitglied Zuchter (mz)

g Speichern Abbrechen

Unter Zugang entziehen werden pro Person Kastchen zum Ankreuzen angezeigt.
Markieren Sie dazu die entsprechende Person (im obigen Fall H. Hammerer) und

klicken Sie auf Speichern. Danach ist der Online-Zugang entzogen. Eine erneute

Freischaltung erfolgt explizit nur durch den DKV.
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Schnellbriefe

Schnellbrief aufrufen

Der Aufruf eines Schnellbriefs ist denkbar einfach. Klicken Sie dazu in der Personen
— Detailansicht auf Schnellbrief.

@ Home _LiwrerErTIrs Ripl. Ing. Thomas (70213)
Adresse an

Person - Id 70213 Mit
Name Herr Dipl. Ing. Thomas Mustermann

Adresse dndern

Zwinger
Briefanrede Sehr geehrter Herr Mustermann,
Verwaltet durch Wiirttemberg

H Mitgliedschaft Bankverbindung Partner Betreut Hunde (0} Betreut Hunde als Zichter (0) Kaufer von Hunde (0)

Mitaliedsart Haupntmitalied

Danach wahlen Sie den entsprechenden Brief aus.

@ Home  Zuruck zur Person

Schnellbrief an Mustermann, Dipl. Ing. Thomas (70213) erstellen

Bestétigung entgiltige Mitgliedschaft
Bestatigung vorlaufige Mitgliedschaft
Blanko Anschreiben
Kiindigungsbestatigung
Mitgliedsbestatigung

Zahlungserinnerung Mitgliedsbeitrag
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In userem Beispiel haben wir die Mitgliedsbestatigung ausgewahlt.

& Dcutsch Kurzhaar

f@ Home  Zurtick zur Person Mustermann, Dipl. Ing. Thomas (70213)

Wiirttemberg

Schnellbrief erstellen, Wirttemberg

Baelod: @ D @ @ B B & @ Q% B ¥ E2veol0®@m
B I US X, x* I | ;= = E 9 B | E=E = E 0 WEE @ WG =0 Q'x=E®
Stil - || Format - || Schriftat ~|| Gr.. ~|| A- B3~ 32 Q0| ?

Herr Dipl. Ing. Thomas Mustermann

Nordlingen, den 31.07.2017

Betreff: Mitgliedsbestatigung
Sehr geehrier Herr Mustermann,

hiermit wird die Mitgliedschatt im Warttemberg bestatigt. Inre Mitgliedsnummer lautet 4000.

Mit freundlichen Graen

Es erscheint eine fertig ausgeflllite Mitgliedsbestatigung, die noch entsprechend
abgeandert werden kann.

(=] Mit Klick auf das Drucksymbol wird der Brief ausgedruckt.

Standardmalig sind die gangigsten Schnellbriefe hinterlegt.

Unsere Schnellbriefe sind sehr machtig. Es kdnnen auch Grafiken, Absatze,
Briefkopfe etc. verankert werden.
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Schnellbriefvorlagen erstellen

Wahlen Sie im Hauptmenl Sonstiges — Formular (Simple Text) an. Sie kdnnen
hier indivduell Schnellbriefvorlagen hinterlegen.

Am einfachsten ist es, eine bestehende Vorlage zu kopieren. Wahlen dazu diese
Vorlage an und kopieren Sie den Inhalt in Notepad. Erstellen Sie danach die neue
Vorlage und kopieren Sie den Inhalt ein und andern Sie diesen entsprechend lhren
Wiinschen.

Im unteren Bildbereich sehen Sie Abklrzungen (Platzhalter), die beim Aufruf eines
Schnellbriefs automatisch gefullt werden.

i
c- =1 - "
g8 Decutsch Kurzhaar Wirttemberg
& Home Bestatigung vorldufige Mitgliedschaft (3)
Formular WebForm, Wirttemberg
Beschreibung  Bestatigung vorlaufige Mi
Bauwiode @ 0 @ @ B [ERG R Qb B % B eoeDUE®mam
B I USXx x L E = o B EE EE T TE | = mLELOeE=00=E0
St - || Format ~ || Schiftat ~|| Gr.. -/ A- B-| 2% &0/|?
${optionen_mitgliederverwaltungOrtDatum} -
Betreff: Bestatigung Ihrer vorldufigen Mitgli naft

${person_briefanrede}

vielen Dank fur Ihren Mitgliedsantrag

& Speichern Abbrechen

Feldbezeichnung Wert
${optionen_verein} Wirttemberg

${optionen_vereinKopf1} -In Opticnen einstellen-

${optionen_vereinKopf2} -In Opticnen einstellen-

${optionen_rechnungVortext} -In Opticnen einstellen-

${optionen_rechnungNachtext} -In Opticnen einstellen-
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Serienbriefe

Adressdatei fiir Serienbriefe exportieren

Der Export der Adresslisten flr Serienbriefe ist denkbar einfach.

Klicken Sie auf Verwaltung — Mitglieder exportieren und klicken Sie auf
Exportieren.

Es wird eine .ZIP-Datei erstellt, die verschiedene .CSV-Dateien enthalt.

» VorlaufigeMitglieder.csv enthalt alle vorlaufigen Mitglieder (Kriterium:
Mitgliedschaft vorlaufig ist Ja).

« Kuendigungen.csv enthalt alle Kindigungen des ausgewahlten Jahres
(Kriterium : Jahr des Feldes Ende Mitgliedschaft )

* NeueMitglieder.csv enthalt alle aktuellen Mitglieder (Kritierium: Mitgliedschaft
vorlaufig ist nein und Jahr des Feldes Beginn Mitgliedschaft ist gleich dem
ausgewahlten Jahr).

» Mitglieder.csv enthalt alle Mitglieder (Kriterium: Mitgliedsart gesetzt und kein
Ende Mitgliedschaft — Datum gesetzt oder Jahr von Ende Mitgliedschaft
groler als das ausgewahlte Jahr).

» Alle.csv enthalt alle in der Datenbank (flr lhren Verein) gespeicherten
Personen.

Die Datei wird als .CSV-Datei exportiert und kann mit gangigen Textverarbeitungen
eingelesen werden.

Exkurs : CSV-Dateien

Unter CSV-Dateien werden Textdateien verstanden, die zum Datenaustausch
verwendet werden. CSV steht ist die Abkurzung fir Comma-separated values.

Am einfachsten kann man sich eine CSV-Datei als eine Textdatei vorstellen, in der
die einzelnen Felder mit einem Trennzeichen abgetrennt sind. Jede Zeile enthalt
dazu genau einen Datensatz.

Ublicherweise werden heute als Trennzeichen vorwiegen ; (Semicolons, Strichpunkt)
verwendet, und nicht wie der Name andeutet, Kommas.
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Anrede; Nachname; vorname; strafe; PLZ;0rt; Land; CTub .
Herr;Mustermann; Kar1;am tiefen Graben 22;12345;Musterhausen; DE; Rheinland
Frau;Musterfrau; Inge; Dorfplatz 1;23232;Musterdorf;DE; Bayern

Obig ein Beispiel dazu. Man sieht in der ersten Zeile die einzelnen
Feldbezeichnungen, also Nachname, Vorname, etc.

Ab der zweiten Zeile beginnen die Nutzdaten, in unserem Fall Herr Mustermann und
Frau Musterfrau.

Im obigen Beispiel wurde diese Datei mit einem einfachen
Textverarbeitungsprogramm, notepad.exe, gedffnet. Dieses Programm ist auf jedem
Windows-Rechner installiert, auf anderen Systemen existieren aquivalente
Programme.

Was ist jetzt das Besondere an einer solchen .CSV-Datei. Wenn diese in einem
anderen Programm, z. B. einer Tabellenkalkulation 6ffnet, wird diese ganz anders
angezeigt.

= adres @Qﬂ!w-.— T —

il | Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster Hilfe

le-z2ox@aar v Kan-o Ul by HPEEQ @, ¢
§Aria| [#]/0 [+] FKEK U === = d5 % ¥t 0% es95s O-&-A -
g
M |Z| M E = |Anrede
1 B | C [ D | E | F [ 6 | H | I | J
2 Anrede |Nachname  Vorname Strake PLZ Ort Land Club
2 |Herr ustermann Karl Am tiefen Graben 22 12345 Musterhausen DE  Rheinland
1l 3 |Frau Musterfrau Inge Dorfplatz 1 23232 Musterdorf DE Bayern
4
5
I: 6

Die Datei ist jetzt sehr einfach zu bearbeiten. Das Tabellenverwaltungsprogramm hat
erkannt, dal} es sich um eine CSV — Datei handelt und zeigt diese entsprechend an.

FUr uns bedeutet dies, dass wir Dateien, die DKVRZV2 exportiert, vor der weiteren

Nutzung als Serienbriefquelle oder Anforderung von Lastschriften bequem prifen,
kontrollieren und abandern konnen.
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Mitgliedsbeitrage einziehen

Lastschriften

Nahezu alle Bankprogramme und Portale der gangigen Banken verfugen Uber die
Maoglichkeit CSV - Dateien mit Lastschriftdaten einzulesen und diese durchzufltihren.

Grundvoraussetzung ist hierzu, dass lhrerseits eine entsprechende Glaubiger-ID
vorhanden ist und dass Ihr Vereinskonto flr Basislastschriften freigeschaltet ist.

Die Glauber-ID kdnnen Sie kostenlos bei der Deutschen Bundesbank beantragen.
Rufen Sie dazu eine Suchmaschine wie z. B. Google auf und geben Sie die
Suchbegriffe Glauber-ID beantragen ein. Sie sollten dann schnell einen
entsprechenden Verweis bekommen.

Nach Antragstellung wird Ihnen die Glauber-ID zugesendet.

DE98272209999999999

Obenstehend eine Glauber-ID, die die Bundesbank flir Testzwecke bereitstellt
(verwenden Sie diese bitte nicht fur lhre Lastschrifteinztge ...).

Zusatzlich dazu mufd noch fur Ihr Konto bei der Bank dieser Lastschrifteinzug
beantragt werden. Normalerweise bendtigen Sie den sog. Basis SEPA —
Lastschrifteinzug.

Weitere Informationen bekommen Sie normalerweise problemlos von lhrer Bank.

DKVRZV?2 erstellt Ihnen auf eine CSV-Datei mit den entsprechenden
Lastschriftinformationen bereit.

Diese Datei wird dann durch das Bankprogramm eingelesen und verarbeitet. Die

einzelnen Betrage werden von Mitgliederkonten abgebucht und dem eigenen Konto
gutgeschrieben.
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Lastschriftdatei erstellen

Wabhlen Sie im Hauptmenu Verwaltung — Mitglieder fiir Beitragseinzug erstellen
an (untenstehende Betrage sind nur exemplarisch ...)

LAGUIG LT o N <l Fediedii =

‘ ‘ Wiirttemberg
{at Home
Mitglieder flr Beitragseinzug exportieren (1 von 1)
Mitgliedschaft Gebiihr Buchungstext in Lastschrift Betrag
Hauptmitglied MA11 Jahresbeitrag Hauptmitglied 22,00 Bearbeiten 1 N\
Partnermitglied MA12 Jahresbeitrag Partnermitglied 18,00 Bearbeiten
Jugendmitglied MAL3 Bearbeiten
Ehrenmitglied MA14 Bearbeiten
Spezialzuchtrichter MA15 Bearbeiten
Passives Mitglied MAl6 Bearbeiten
Versandkosten Vereinszeitschrift VZVS Deutsch-Kurzhaar - Blatt 8,00 Bearbeiten
Jahr 2017
Falligkeitsdatum der Lastschriften 01.01.2017 : 2 g

Exportieren

Beim Klicken auf Exportieren wird eine .CSV - Datei mit Lastschrifteinzigen erzeugt. Sie kbnnen, sofern notwendig, diese .CSV-Datei mit gdngigen
Tabellenverarbeitungsprogrammen wie z. B. Excel oder OpenOffice Calc nachbeabeiten. Danach importieren Sie diese Datei in Ihr Bankprogramm, welches dann die
Lastschrifteinztige durchfiihrt.

Impressum (c)opyright 2017 by TSI GmbH

Mit Klick auf Bearbeiten (1) kann der Buchungstext fur die einzelne Gebuhr sowie
der Betrag geandert werden.

Im Bestatigungsblock (2) wird eingestellt, fur welches Jahr die Mitgliedsbeitrage
erhoben werden sollen sowie welcher Falligkeitstag in die SEPA - Lastschriften
eingetragen werden sollen.

Mit Exportieren wird die Lastschriftdatei erstellt. Die .CSV-Datei (im Editor
angezeigt) sieht etwa wie folgt aus:

"Zahlungspflichtiger";"IBAN";"BIC"; "Verwendungszweck";"Betrag";"Mand
atsreferenz";"Fallig bis";"Karl Mustermann";"";"";"Jahresbeitrag
Hauptmitglied";"22,00";"70001";"01.01.2017";"Manfred
Mustermann";"";"";"Jahresbeitrag
Hauptmitglied";"22,00";"70002";"01.01.2017";"Karin
Musterfrau";"";"";"Jahresbeitrag Hauptmitglied, Deutsch-Kurzhaar -
Blatt";"30,00";"70003";"01.01.2017";
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Dies ist naturlich nicht sonderlich lesbar. In Excel oder OpenOffice betrachtet sieht
dies jedoch viel besser aus.

A [ B | | D [ B | F I G [
_1 |Zahlungspflichtiger IBAN BIC Verwendungszweck Betrag Mandatsreferenz  Fallig bis
_2 |Karl Mustermann Jahresbeitrag Hauptmitglied 22 7000101.01.2017
_3 |Manfred Mustermann Jahresbeitrag Hauptmitglied 22 70002 01.01.2017
4]Karin Musterfrau Jahresbeitrag Hauptmitglied, Deutsch-Kurzhaar - Blatt 30 70003 01.01.2017

Eine solche Datei kann normalerweise von den gangigen, heutigen
Bankprogrammen als auch Portalen problemlos verarbeitet werden.

Sie haben noch die Moglichkeit, die Datei vor der Weiterverarbeitung zu bearbeiten
oder zu andern.
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